UBND TiNH SOC TRANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHi PAO CHONG BUON Pée lap - Tw do - Hanh phic
LAU, GIAN LAN THUONG
MAI VA HANG GIA

sé: A /QP-BCD389 Séc Trang, ngay 04 thang 5 nam 2016

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin tai Vin phong
Thwdng true Ban Chi dao 389 tinh Soc Triang

TRUONG BAN CHI PAO CHONG BUON LAU, GIAN LAN
THUONG MAI VA HANG GIA TINH SOC TRANG

Céan ¢ Luat Quan ly, sir dung tai san Nha nudce ngay 03 thang 6 nam
2008; Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 nim 2009 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cha Luat Quan 1y, sir dung
tai san nha nuoc;

Cin ctr Quyét dinh s6 284/QD-UBND ngay 03/02/2016 ctia Chu tich Uy
ban nhén dan tinh Soc Tring vé viéc kién toan thanh vién Ban Chi dao chéng
budn l4u, gian lan thuong mai va hang gia tinh Sée Trang,

Xét @& nghi cia Chanh Van phong Thuéng truc 389 tinh Soc Tring;
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung
tai san tai Van phong Thudng truc Ban Chi dao 389 tinh Séc Tréng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, Chanh Vin
phong, K¢é toan Van phong Thuong truc Ban Chi dao 389 tinh, Truong cac don
vi va ca nhan duoc giao quan ly va st dung tai san tai Van phong Thuong truc
Ban Chi dao 389 tinh chiu trich nhiém trién khai, hudng dan thuc hién Quyét
dinh nay./.N

Noi nhin:

- Nhur diéu 2

- Trudng ban va cac Pho Trudng ban,
- Ph6 Chanh VPTT 389;

- Luruw: VP (VT-KT).

GIAM POC SO TAI CHINH
Chung Thanh Tam




UBND TINH SOC TRANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CHONG BUON Poc lip - Tw do - Hanh phic
LAU, GIAN LAN THUONG
MAI VA HANG GIA

QUY CHE
Quan ly va sir dung tai sin tai Van phong Thwong truc
Ban Chi dao 389 tinh Soc Triang
(Ban hanh kem theo Quyez‘ dinh s6 48 /OD-BCD ngay 04/5/2016 cua

Ban Chi dao chéng budn ldu, gian Idn thuong mai va hang gia
tinh Soc Trang)

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh va ddi tugng ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, st dung tai san tai Van phong
Thuong trye Ban Chi dao 389 tinh Séc Trang, (sau diy goi tit 1a VPTT BCP
389 tlnh) bao gbm may moc, phuong tién, cong cu, trang thiét bi lam viéc va
cdc tai san khac do phap ludt quy dinh; dam bdo quan 1y va sir dung dang muc
dich, tiét kiém, hiéu qua. :

Viéc quan ly, st dung tai san quy dinh tai quy ché nay duge ap dung déi
voi cac don vi va ca nhan dugce giao quan ly, st dung tai san tai VPTT BCP
389 tinh.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy sir dung tai san

1. Toan bd tai san tai VPTT BCD 389 tinh déu dugc quan ly, st dung,
thdng nhét, phan cong, phan cap rd thadm quyén, trach nhiém trong quan ly, sur
dung tai san; duoc trang bi va sur dung ding muyc dich, tiéu chuan, dinh mic,
ché d6, bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém.

2. Toan bd tai san duge md sd theo ddi, hach todn day du, thue hién kiém
ké tai san va bao cdo theo quy dinh hién hanh;

3. Viéc mua sdm, bao dudng, stra chita, bao vé tai san dugc thuc hién
theo ding quy dinh.

4. Viéc quan ly, s dung tal san dugc thuc hién coéng khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san tuy theo mic dé s& duoc
xtr ly theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 3. Quyén, nghia vu, trach nhiém quan Iy, six dung tai san

1. Pon vi va ca nhén dugc giao quan 1y, sir dung tai san cia VPTT BCD
389 tinh c6 quyén khai théc, str dung tai san nhim phuc vu hoat dong nghiép vu

theo chirc néng, nhiém vu dugc giao; st dung tai san dung muc dich, hi¢u qua,
tiét kiém; quan 1y bao dudng, sira chita tai san theo ché do quy dmh




2. VPTT BCD 389 tinh ¢é trach nhiém theo d6i, quan ly tai san; hach
todn, ghi chép tai san; bao cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san theo quy dmh
phap luft vé ké toan, thong ke.

. ] . Chu'crng 11 . . ]
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN NHA NUOC

Didu 4. Cac loai tai san va ngudn hinh thanh

Tai san tai VPTT BCP 389 tinh gdm céc loai may méc thiét bi nhu may
vi tinh dé ban, may vi tinh xach tay, may in da néng, may chup hinh, may ghi

4m, camera...va cac cdng cu dung cu nhur ban, ghé, ti hd so, 6n luu, USB
16G...

Nguén hinh thanh tai san do ngén sdch nha nuéc bao dam theo quy dinh
cda phap luat vé ngan sach nhd nudc.

s A M < e o
Piéu 5. Quy trinh mua sam tai san

l. Hémg ndm, can ctr nhu cu thuc té va nguf)n kinh phi dugc ngln sach
nha nude cap, VPTT BCD 389 tinh tb chure ra sodt, téng hop, dé xuit viéc mua
sdm tai san dam bao phu hop vdi tiéu chuén, dinh mirc, ché d6 quan ly, st dung
tai san Nha nudc; dong thoi, tham muu ngudn kinh phi trinh Truéng Ban Chi
dao 389 tinh quyét dinh viéc mua sam tai san.

2. Khi co quyeg dinh vé mua sam tai san, VPTT BCD 389 tinh t5 chic
thuc hién viéc mua sam tai sdn, ddm bao cong khai, minh bach theo trinh tu,
thi tuc vé dau thau, chao hang canh tranh va céc quy dinh cua phap luét co6 lién
quan.

3. Thuc hién giao, nhan tai san kht mua sam; phéan cong, bé tri cac don vi
va ca nhéan chiu trach nhiém quan ly, sir dung tai san phuc vu theo yéu cau cong
tac.

Piéu 6. Quy trinh sira chira, bio dudng, thanh Iy tai san

1. Pinh ky 6 thang, VPTT BCD 389 tinh lap ké hoach bao dudmg, sta
chita cac tai san; tham muu nguodn kinh phi, 1ap du toan chi ngin sach va to
chirc thuc hién bao dudng, sira chira tai san theo ké hoach da dugc phé duyét.

2. Trudng hop phét sinh tai san hu hong dot xudt, cac don vi va ¢4 nhan

duge giao quan ly, sir dyung tai san lap bang dé nghi gtti VPTT BCD 389 tinh dé
phdi hop kiém tra, thuc hién sira chita, bio dudng tai san theo quy dinh.

3. Truong hop tai san bi hu hong nhiéu, khong sur dung duoc cin thanh
ly, cac don vi va ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san lép bang dé nghi
gui VPTT BCD 389 tinh dé kiém tra, x4c nhén, lap danh muc tii san can thanh
ly dé tién hanh cac thu tuc thanh ly tai san theo quy dinh.

Piéu 7. Quy trinh quan ly, sir dung ti sén

1. Quan ly tai san




Tai san ta1 VPTT BCD 389 tinh do Chanh Van phong Thuong truc 389
tinh chiu trach nhi¢m té chirc quan ly nhu sau:

- Lap sd theo dbi tai san theo quy dinh hién hanh.

- Thudng xuyén kiém tra, giam sat, phdi hop v6i cac don vi, ca nhan ¢
lién quan dé€ quan ly, st dung tai san tiét ki€ém va hiéu qua; giir gin tai san va
thuc hién bao dudng, stra chira tai san theo quy dinh.

- Binh k¥ hing n3m, tb chirc kiém ké tai san va béo cdo theo quy dinh.

2. Str dung tai san

- Péi véi tai san duge giao cho cac don vi va ca nhan truc tiép quan ly,
st dung, Chanh Vin phong Thudng truc Ban Chi dao 389 tinh té chirc bé tri
giao cho cac don vi va ca nhén quan ly, su dung theo dung dbi tuong, tidu
chudn, dinh mic, ché d6, bao d4m cbng bing, hidu qua, tiét kiém.

Cac don vi, ca nhan duge giao quan ly, sir dung tai san chiu trach nhiém
quéan 1y, khai théc, st dung c6 hidu qua tai san nhim phuc vu tét hoat dong
nghiép vu theo chuc ndng nhiém vu duge giao.

- Péi véi cac loai tai san dung chung (may chup hinh, may ghi am,
camera) do Chanh Vin phong Thudng truc Ban Chi dao 389 tinh truc tiép quan
ly. Cac don vi, c& nhan cé nhu ciu su dung tai mdi dot cong tac, lap ban dé
nghi trinh Thuong truc Ban Chi dao 389 tinh phé duyét. Chanh Van phong
Thuong tric Ban Chi dao 389 tinh co trach nhiém xuét tai san dé cac don vi, ca
nhéan thuc hién nhiém vu, khi két thic dot cong tac, cac don vi, ca nhan phai
ndp hoan tra tai san sur dung.

Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. TS chire thuc hién

Chéanh Vian phong, K& toan Vian phong Thuémg truc Ban Chi dao 389
tinh, Trudng céc don vi va ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san Nha
nudc tai VPTT BCD 389 tinh chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay

Trong qua trinh thyuc hién Quy ché nay, neu c6 vudng mic hodc phat sinh
nhitng diém chua phu hop, dé nghi phan anh vé Van phong Thuong truc Ban
Chi dao 389 tinh dé téng hop, béo céo Trudng Ban Chi dao 389 tinh xem
xét, stra d6i, bd sung kip thoi./ M

Chung Thanh Tam



